[bookmark: _GoBack]Datahåndteringsplan for fagdidaktiske masteroppgaver i Lektorprogrammet ved UiO
Alle lektorstudenter som samler inn forskningsdata til fagdidaktiske masteroppgave, skal skrive en datahåndteringsplan før datainnsamlingen starter. Dette er i tråd med retningslinjene for forskningsdatahåndtering ved UiO. En datahåndteringsplan er et dokument som beskriver hvordan forskningsdataene vil bli tatt vare på gjennom hele prosessen fram til masteroppgaven leveres inn. Dette vil si at planen skal inneholde detaljer om hvilke forskningsdata som skal innhentes og brukes, en beskrivelse av hvordan de skal håndteres, og en plan for når de skal slettes.
Studenter som skriver masteroppgave om forskningsdata som er samlet inn i et forskningsprosjekt, trenger ikke å skrive en egen datahåndteringsplan, men plikter å gjøre seg kjent med prosjektets datahåndteringsplan.
Studenter som skriver teoretiske oppgaver, analyser av lærebøker/policydokumenter eller andre typer oppgaver som ikke innebærer innsamling av forskningsdata, trenger ikke å skrive en datahåndteringsplan.
NB! Alle studenter må krysse av ett av alternativene:
☐   Jeg skriver masteroppgave om forskningsdata som er samlet inn i et forskningsprosjekt, og jeg har satt meg inn i prosjektets datahåndteringsplan. Jeg fyller ikke ut en egen datahåndteringsplan.
☐   Jeg samler ikke inn forskningsdata til min masteroppgave. Jeg fyller derfor ikke ut en egen datahåndteringsplan.
☐   Jeg samler inn forskningsdata til min masteroppgave og fyller ut datahåndteringsplanen.


Datahåndteringsplan
	Arbeidstittel for masteroppgaven:

	Fag:

	Student (navn):

	Veileder:

	Eventuell biveileder:

	Planlagt semester for levering av oppgave:

	Dato:

	Type data (se UiOs guide for klassifisering av forskningsdata): 
☐   Jeg samler inn grønne data, dvs. forskningsdata som ikke inneholder persondata, sensitive data eller andre data med spesielle beskyttelsesbehov.

☐   Jeg samler inn gule data, dvs. forskningsdata med personopplysninger.

☐   Jeg samler inn røde data, dvs. forskningsdata med sensitive personopplysninger, og jeg vil benytte TSD for all behandling av disse dataene.





Beskrivelse og innsamling av forskningsdata
	Hva slags forskningsdata skal samles inn? Beskriv blant annet typen av data, og hva slags filtyper, f.eks. tekstfiler, lydopptak m.m.




	Hvis du samler data, er det alltid en mulighet for å få med uønskede data (f.eks. at identifiserbare tredjepersoner omtales i et intervju). Beskriv slike muligheter og hvordan du vil håndtere dette hvis du anser at det er en relevant risiko. 




	Hvordan innhentes forskningsdataene (for eksempel hvordan du gjennomfører et intervju, hvordan du sikrer notater fra intervjuet, hvordan du eventuelt tar det opp, og hvor du lagrer det)?






Lagring og bearbeiding
UiO har utarbeidet en lagringsguide for alt fra åpne til lukkede data og hvor disse best kan lagres sikkert underveis i forskningsprosjektet. 
	Hvor skal forskningsdataene og inkludert eventuelle samtykkeskjemaer lagres? (Merk at data og samtykker ikke kan lagres på samme sted.)




	Hvordan skal forskningsdataene bearbeides (f.eks. transkripsjon)? (Hvis du planlegger å håndtere data i systemer UiO ikke har forhåndsgodkjent, er du ansvarlig for å sikre at en slik godkjenning finner sted på forhånd.)





Sletting av forskningsdata
	Når skal de ulike forskningsdataene slettes?



	Hvis du skal samle persondata eller sensitive data basert på samtykke, kan deltagerne kreve at du sletter deres data umiddelbart. Hvordan sikrer du deltagernes rettigheter i ditt prosjekt?





